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Turba Kooli andmekaitse tingimused ja isikuandmete tootlemise
pohimaétted.

1. Uldsitted
1.1. Turba Kool (edaspidi Kool) juhindub isikuandmete tootlemisel kehtivatest
isikuandmete tootlemist reguleerivatest Oigusnormidest, sh isikuandmete kaitse
ildmaarusest, isikuandmete kaitse seadusest ja avaliku teabe seadusest.

2. Isikuandmete tootlemise eesmérk

2.1. Kool todtleb isikuandmeid, sh delikaatseid isikuandmeid, ainult diguspéraste
eesmirkide saavutamiseks ning ainult sellises ulatuses, mis on vajalik pohikirjaliste
tegevuste (sh alushariduse pakkumine, lastele hoiu vodimaldamine, Sppe- ning
kasvatustegevuse ldbiviimine, pohihariduse, soodsate dppetingimuste ja turvalisuse
tagamine ning muude koolile seaduse ja/voi lepinguga pandud iilesannete tditmine)
elluviimiseks.

2.2. Eesmarkide saavutamiseks to6tleb Kool jargmisi andmeid:

2.2.1. lapse isikut tuvastavad andmed (sh nimi, stinniaeg, sugu, siinnikoht, rahvus);

2.2.2. lapse kontaktandmed (sh aadress);

2.2.3. lapse varasemat hariduskdiku ja haridustaset kajastavad andmed (sh
haridusasutus, riik, keeleoskused);

2.2.4. lapse tervislikku seisundit kasitlevad andmed (sh erivajadusi, puuet
kirjeldavad andmed);

2.2.5. lapse  arengut  késitlevad andmed (sh  arenguvestluse  ja
psiihholoogi/sotsiaalpedagoogi vm tugispetsialisti poolt kogutud andmed);
2.2.6. andmed lapsevanema voi seadusliku esindaja kohta (sh nimi, siinniaeg, sugu,

rahvus, suhtluskeel, aadress, e-posti aadress, telefonid);

2.3. To6andjana to6tleb Kool todlepingu seaduse ning voladigusseaduse alusel tootavate
tootajate isikuandmeid (sh nimi, todtervishoiu arsti soovituslikud terviseandmed,
stinniaeg, sugu, rahvus, suhtluskeel, amet, kvalifikatsioon, teise tédandja nimi,
aadress, e-posti aadress, telefonid).

3. Andmete tootlemise diguslikud alused on:

3.1. avaliku iilesande tiditmine — Koolieelse lasteasutuse seadusest, Pohikooli- ja
giimnaasiumiseadusest jt laste-ja haridusasutustele kohalduvatest Gigusaktidest
tulenevatest lilesannetest;

3.2. lepingu tditmine — to6lepingud, majanduslepingud;

3.3. juriidiline kohustus — raamatupidamisega seotud andmetddtlus;

3.4. andmesubjekti ndusolek.

4. Andmete haldamine, siilitamise ja kaitse

4.1. Kooli poolt toodeldavad isikuandmed on paberkandjal dokumentidena voi
digitaalkujul infosiisteemides ja serveris, millele ligipddsemiseks kasutatakse
unikaalseid kasutajatunnuseid ja paroole.

4.2. Delikaatseid isikuandmeid sisaldavaid paberdokumente voi teisaldatavaid
andmekandjaid hoitakse lukustatavates metallkappides voi seifis. Juurdepéés
delikaatsetele isikuandmetele on iiksnes lukustatud kapi voi seifi votme valdajal.



4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

Saue valla lasteaiajarjekorra ja kooli vastuvotu haldamiseks on kasutusel Saue
haridusteenuse haldamise infosiisteem ARNO. Infosiisteemile on isikul
tavakasutajana  juurdepdds enda ja oma lapse andmetele aadressil:
https://piksel.ee/arno/saue.

Haridusteenuse  osutamiseks kasutab Kool &ppeinfosiisteemi  Stuudium
https://turba.ope.ee/ ja https://turbalasteaed.ope.ee/.  Siisteemile on isikul
tavakasutajana juurdepéis enda ja oma lapse andmetele.

Kirjad (nii asutusse saabunud kui ka asutusest vilja saadetud) registreeritakse
dokumendihaldussiisteemis Amphora, mille avalik vaade asub aadressil:
https://atp.amphora.ee/sauevv

Kool ei jaga laste isikuandmeid kolmandate isikutega, vilja arvatud juhul, kui
lapsevanem on andnud selleks ndusoleku, seda nduavad seadused voi seda on vaja
Oppe- ja kasvatustoo tugiteenuste osutamiseks voi laste diguste kaitseks. Nousoleku
vOib igal ajal tagasi votta. Nousoleku tagasivotmisest tuleb kooli teavitada e-posti
kaudu : kool@turbakool.ee

Isikuandmete tootlemine toole kandideerimisel

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Kandideerides to6le, lahtub Kool kandidaadi poolt avaldatud voi avalikest allikatest
saadud infost. Kandidaadil on digus teada, milliseid andmeid tema kohta on kogutud
ning anda omapoolseid selgitusi-vastuvaited.

Kandidaatide véarbamist korraldab Koolis direktor. Virbamiskonkursil osalejate
andmeid ei avaldata teistele kandidaatidele ning isikutele, kes konkreetses varbamis-
ja valikuprotsessis ei osale. Koik virbamisprotsessis osalevad isikud hoiavad
kandidaatide = kohta saadud  (kirjalikult voi  elektrooniliselt — esitatud
kandideerimisdokumendid) ja kogutud teavet konfidentsiaalsena.

Eeldame, et kandideerimisdokumentides esitatud soovitajatele on kandideerija
andnud nousoleku enda kohta kédivatele kiisimustele vastamiseks, samuti on
soovitajad ndustunud sellega, et asutus nende poole teabe saamiseks poSrdub.
Mittevalituks osutunud kandidaatide andmeid sdilitame vdrbamisprotsessis tekkivate
vodimalike digusvaidluste lahendamiseks, kuni ndude aegumiseni (iiks aasta).
Kandidaadi andmed on juurdepédésupiiranguga teave, millele kolmandad isikud
saavad juurdepddsu ainult seaduses sétestatud juhtudel.

Oiguste kaitse ja kontaktandmed

6.1.

6.2.

Kui andmesubjekt leiab, et Kool on isikuandmete t66tlemisel rikkunud tema digusi,
on tal 0igus poOorduda rikkumise 1dpetamise noudega Kooli. Samuti on
andmesubjektil digus igal ajal poorduda Andmekaitse Inspektsiooni voi kohtu poole.
Andmesubjektil on voimalik isikuandmete to6tlemisega seonduvate kiisimuste korral
poorduda Kooli poole e-posti kaudu kool@turbakool.ee.
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